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-	Aux administrations des Etats Membres de l'Union


-	Aux Membres du Secteur de la normalisation des télécommunications;


-	Aux Présidents et Vice-présidents des Commissions d'études de l'UIT-T�
�



Objet:�
Situation actuelle de l'utilisation et de la mise en oeuvre du traitement électronique des documents (EDH)�
�



Monsieur le Directeur général,


Pour faire suite à la Circulaire TSB 4 du 15 novembre 1996 donnant des informations sur les Résolutions de la CMNT-96 relatives au traitement électronique des documents (EDH), pour tenir compte de la Résolution 25 (Plan d'action pour inciter à l'emploi du traitement électronique des documents) et pour répondre à une demande formulée lors de la dernière réunion (Genève, 14�21 janvier 1998) du Groupe consultatif de la normalisation des télécommunications (voir le Rapport TSAG�R 12), je vous prie de trouver ci-joint, en Annexe 1, un rapport de situation sur l'utilisation et la mise en oeuvre du traitement électronique des documents.


Je vous remercie de bien vouloir transmettre ces informations à votre personnel ou à vos services concernés.


Veuillez agréer, Monsieur le Directeur général, l'assurance de ma haute considération.


Th. Irmer�Directeur du Bureau de la�normalisation des télécommunications





Annexe: 1


�
ANNEXE 1


(à la Circulaire TSB 107)


SITUATION ACTUELLE DE L'UTILISATION ET DE LA MISE EN OEUVRE �DU TRAITEMENT ÉLECTRONIQUE DES DOCUMENTS


1	Soumission électronique des documents au TSB


L'appendice II à la Recommandation A.2 (CMNT-96) contient le guide relatif à la soumission électronique des documents au TSB. On constate que beaucoup de documents et de textes sont soumis électroniquement au TSB et que l'observation des directives données dans l'appendice mentionné plus haut facilite et accélère le traitement des fichiers. Les membres des Commissions d'études sont donc encouragés à suivre la procédure décrite dans ce guide lorsqu'ils soumettent leurs documents électroniquement.


Comme indiqué dans le guide, il est recommandé, pour faciliter le traitement électronique des documents à l'UIT, de les établir au moyen des gabarits normalisés que l'on trouvera sur le site Internet de l'UIT (http://www.itu.int/itudoc/itu-t/template).


2	Accès au serveur officiel


Le site Internet de l'UIT contient, à l'adresse http://www.itu.int/ITU-T/index.html, des informations sur, entre autres sujets:


•	les Recommandations


•	les Circulaires


•	les Commissions d'études 


Par la sélection de "Commissions d'études" (Study Groups), on obtient le menu suivant:


•	Lettres collectives


•	Contributions


•	Contributions tardives


•	Rapports


Pour le téléchargement du texte complet des contributions et des rapports, il faut disposer d'un nom d'utilisateur TIES et d'un mot de passe.


Les Etats Membres de l'UIT et les Membres des Secteurs peuvent demander un compte TIES auprès du groupe d'assistance TIEShelpdesk, à l'adresse helpdesk@itu.int.


3	Accès aux boîtes à lettres collectives du serveur FTP officieux et aux listes de diffusion par courrier électronique associées


Cette ressource électronique est un outil efficace qui a été mise à la disposition des Commissions d'études pour leurs travaux de correspondance. Elle a été introduite pour la première fois pendant la dernière période d'études et plusieurs Commissions d'études de l'UIT-T l'ont utilisée. Pour y avoir accès, il faut disposer d'un compte TIES (voir ci-dessus).


�
On peut se connecter au serveur FTP officieux de trois façons différentes:


•	au moyen de Telnet, comme indiqué à l'Appendice II de la Recommandation A.2;


•	au moyen d'un logiciel FTP client personnel tel que WS_FTP, Absolute FTP, Bulletproof FTP, Crystal FTP, FreeWay FTP, FTP connect, etc. (ce type de logiciel peut être téléchargé gratuitement sur l'Internet)


•	au moyen d'un navigateur du Web; taper l'adresse suivante:�ftp://nom d'utilisateur:mot de passe@ties.itu.int/u/tsg##/sg## (remplacer ## par le numéro de la Commission d'études). L'adresse http://ties.itu.int donne accès au serveur TIES de l'UIT puis le nom d'utilisateur et le mot de passe donnent accès à la Commission d'études.


Il convient de noter que les membres des Commissions d'études qui souhaitent utiliser cette ressource doivent être des utilisateurs TIES inscrits et que, pour l'heure, ils doivent en outre être inscrits à au moins une des listes de diffusion par messagerie électronique associées pour accéder au serveur FTP officieux des Commissions d'études.


Pour s'inscrire sur une liste de diffusion par messagerie électronique associée, envoyer à l'adresse:


	tsbedh@itu.int


un message donnant les renseignements suivants:


•	la (les) liste(s) de diffusion par messagerie électronique dans laquelle(lesquelles) le membre souhaite figurer:


•	nom, prénom:


•	Etat Membre/Membre de Secteur (nom et adresse):


•	adresse de messagerie électronique:


•	nom d'utilisateur TIES:


On voudra bien noter que le service EDH du TSB ne confirme pas les inscriptions, mais les membres qui font une demande recevront la confirmation de leur inscription dans un message de bienvenue envoyé par le serveur de messagerie de l'UIT (un message par liste de diffusion dans laquelle le demandeur s'est inscrit).


En cas de modification des informations pour l'inscription, et surtout en cas de changement d'adresse de messagerie électronique, il convient de l'annoncer à l'adresse mentionnée ci�dessus pour éviter la non�remise des messages et/ou les difficultés d'accès au serveur FTP officieux.


3.1	Exemple de structure du serveur FTP officieux et de listes de diffusion par messagerie électronique


La structure du serveur FTP officieux est illustrée par l'exemple ci-dessous (remplacer ## par le numéro de la Commission d'études) à savoir: 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 ou tsg## par tsag):


�



Structure de serveur FTP officieux�
Désignation des listes de diffusion par mél.�
Adresse des listes de diffusion par mél.�
�
/u/tsg##/sg##�
�
�
�
�
�
�
edh�
�
tsg##edh�
tsg##edh@itu.int�
�
�
gen�
�
tsg##gen�
tsg##gen@itu.int�
�
�
Is�
�
�
�
�
�
�
incoming�
�
�
�
�
�
outgoing�
�
�
�
�
td�
�
�
�
�
�
wpl�
�
�
�
�
�
�
gen�
tsg##wp1�
tsg##wp1@itu.int�
�
�
�
q1�
tsg##q1�
tsg##q1@itu.int�
�
�
wp2�
�
�
�
�
�
�
gen�
tsg##wp2�
tsg##wp2@itu.int�
�
�
�
q2�
tsg##q2�
tsg##q2@itu.int�
�
�
wp3�
�
�
�
�
�
�
gen�
tsg##wp3�
tsg##wp3@itu.int�
�
�
�
q3�
tsg##q3�
tsg##q3@itu.int�
�
3.2	Documents temporaires pouvant être trouvés dans le serveur FTP officieux


Depuis janvier 1998 on trouve, dans le serveur FTP officieux, des documents temporaires. Comme le montre l'exemple, un sous-répertoire de premier niveau appelé "td" a été créé dans le serveur FTP officieux des Commissions d'études. Immédiatement avant la réunion, les documents temporaires seront placés dans cette partie "td" et y resteront jusqu'à la fin de la réunion. Pour des raisons de gestion, seul le TSB a le droit d'écrire dans la partie "td".


3.3	Notes de liaison dans le serveur FTP officieux


Les notes de liaison seront enregistrées, à titre d'essai, dans le serveur FTP officieux, qui comporte à cet effet un sous-répertoire de premier niveau appelé "ls" pour les Commissions d'études. Dans ce sous-répertoire, une distinction est faite entre incoming et outgoing pour différencier les notes entrantes des notes sortantes. Pour des raisons de gestion, seul le TSB a le droit d'écrire dans la partie "ls".
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